DISCIPLINARE DI GARA 

per l’ affidamento dell’ incarico di progettazione e direzione dell’esecuzione del contratto relativo all’allestimento del museo di Palazzo Buonaccorsi - importo a base di appalto: €.71.549,45=

CIG: 0212285F1B CUP181H08000000004
Determina  a contrattare n. 777/54 del  23.09.2008
Responsabile del procedimento: Ing.Andrea Fornarelli

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a a partecipare alla presente gara i soggetti elencati all’art.90, c.1, lett.d),e),f),g)e h) del D.Lgs.n.163/2006, anche aventi sede in Stati diversi dall’Italia, in possesso dei seguenti requisiti:

A) REQUISITI DI ORDINE GENERALE

· Insussistenza cause di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lett.a,b,c,d,e, f,g,h,i del D.Lgs n.163/2006 o di situazioni di incapacità a contrattare con la P.A.;

· Insussistenza cause ostative di cui all’art.10 L. n.575/65 e s.m.

· insussistenza di  situazioni di controllo  o di imputabilità dell’offerta ad unico centro decisionale ex art. 34, comma 2, del D.Lgs n.163/2006 e dei divieti di cui ai successivi artt.36, 37,  49, comma 8, e 90, comma 8;
· essere in regola con la legge n.68/99 e la  L. 18-10-2001 n. 383;
B) REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE

· iscrizione all’ Albo professionale degli Architetti o, in caso di cittadino di altro stato membro, iscrizione in uno dei registri professionali del paese di residenza;

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, tale requisito deve  essere posseduto dal soggetto designato mandatario, mentre potranno far parte del raggruppamento anche concorrenti privi dell’iscrizione agli albi professionali fermo il possesso dei requisiti di ordine generale e speciale indicati nel presente bando. In caso di studi professionali, società di professionisti, società di ingegneria o consorzi stabili tale requisito deve  essere posseduto dalla persona fisica incaricata dell'integrazione tra le varie prestazioni specialistiche. Il concorrente singolo o i concorrenti associati potranno inoltre avvalersi di consulenti o collaboratori in possesso dei requisiti di ordine generale, le loro attribuzioni ed i loro compiti saranno definiti all’interno del gruppo senza investire di ciò il rapporto con l’amministrazione aggiudicatrice; dovrà comunque essere dichiarata in sede di offerta la loro qualifica e la natura della consulenza o collaborazione. Deve inoltre essere indicata sempre, nell'offerta la persona fisica incaricata dell'integrazione tra le varie prestazioni specialistiche che sarà considerato il solo ed esclusivo interlocutore della committenza e, in caso di Raggruppamento, dovrà coincidere con il soggetto indicato come “mandatario”.Nei raggruppamenti dovrà essere prevista la presenza di un professionista abilitato da meno di cinque anni all’esercizio della professione, secondo le norme dello Stato membro dell’Unione Europea di residenza.

· Iscrizione nel registro della C.C.I.A.A. o, in caso di cittadino di altro stato membro, iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali del paese di residenza ( in caso di società di professionisti, società di ingegneria o consorzi stabili)
C) REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA

· il fatturato  relativo ai servizi analoghi a quello oggetto della gara (progettazione di forniture per allestimenti museali), realizzato negli esercizi 2005/2006/2007 per un importo complessivo pari ad almeno € 120.000,00=.  

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti tale requisito deve essere posseduto dagli operatori economici facenti parte del raggruppamento nella misura del 60% dal capogruppo e nella restante misura del 40% cumulativamente dai mandanti. Si richiama inoltre quanto previsto dall’art.41, c.3, del D.Lgs n.163/2006.

D) REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA 

· elenco dei principali servizi di progettazione di forniture per allestimenti museali prestati negli ultimi tre anni con l'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi, di cui almeno uno per un importo pari a € 75.000,00= al netto degli oneri fiscali e previdenziali.

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio ordinario di concorrenti, tale requisito deve essere posseduto dagli operatori economici facenti parte del raggruppamento o consorzio nella misura del 60% dal capogruppo e nella restante misura del 40% cumulativamente dai mandanti.

In caso   di partecipazione di operatori economici dei Paesi appartenenti alla UE si richiama l’art.47 del D.Lgs n.163/2006

E’ consentito l’avvalimento dei requisiti di cui ai punti C) e D) alle condizioni di cui all’art.49 del D.Lgs n.163/2006. Al riguardo si precisa:

· il concorrente e il soggetto ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto;

· gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo dell'appalto posto a base di gara;

· il concorrente puo' avvalersi di un solo soggetto ausiliario per ciascun requisito; 

· non e' consentito, a pena di esclusione, che dello stesso soggetto ausiliario si avvalga piu' di un concorrente, e che partecipino sia il soggetto ausiliario che quello che si avvale dei requisiti;

· il soggetto ausiliario può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.
OFFERTA E DOCUMENTAZIONE
Gli operatori economici,  per partecipare alla gara, debbono far pervenire alla sede di questo Comune - P.zza della Libertà n.3 - 62100 Macerata - non più tardi delle ore 13 del 30.10.2008 direttamente a mano, per mezzo di corriere privato O dell'ENTE POSTE ITALIANE, mediante raccomandata espresso o posta celere, un UNICO PLICO chiuso con ceralacca, recante l'indicazione dell'impresa mittente nonchè quella dell'oggetto della gara (Incarico di progettazione  e direzione dell’esecuzione del contratto relativo all’allestimento del museo di Palazzo Buonaccorsi).

Il suddetto plico dovrà contenere tre buste separate, idoneamente sigillate e controfirmate dal Concorrente sui bordi di chiusura e precisamente:

a) Una busta recante l’indicazione  “DOCUMENTI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA”;

b) Una busta recante l’indicazione  “OFFERTA TECNICA”;

c) Una  busta recante l’indicazione “ OFFERTA ECONOMICA”

a) la busta recante l’indicazione “DOCUMENTI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA” dovrà contenere quanto segue:

· Dichiarazione cumulativa in lingua italiana con i contenuti di cui al Modello A), sottoscritta dal libero professionista o dal titolare o legale rappresentante di ciascun soggetto concorrente, sia che partecipi in forma singola, associata  o raggruppata, e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità valido del sottoscrittore o sottoscritta in presenza di  dipendente addetto a ricevere la domanda..

In ipotesi di avvalimento, il soggetto ausiliario dovrà rendere specifica dichiarazione con i contenuti di cui al Modello A1)-impresa ausiliaria,  sottoscritta dal titolare o legale rappresentante della stessa e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità valido del sottoscrittore o sottoscritta in presenza di  dipendente addetto a ricevere la domanda. In caso di dichiarazioni mendaci si applica quanto previsto dall’art.49, comma 3, del D.Lgs. n. 163/2006;

· Dichiarazione cumulativa a corredo dell’offerta,  in lingua italiana, con i contenuti di cui al Modello A2), sottoscritta dal libero professionista o dal Titolare o Legale rappresentante del soggetto concorrente, in caso di partecipazione in forma singola, dal titolare o legale rappresentante del soggetto mandatario  in nome e per conto proprio e delle mandanti, in caso di concorrenti riuniti costituiti, dai  titolari o legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento in caso di concorrenti riuniti  o consorziati non costituiti. 
Nel modello saranno indicati le parti del servizio che si intende subappaltare tenendo presente che,  ai sensi dell’art.118 del D.Lgs n.163/2006, la quota parte subappaltabile non può superare il 30% dell’importo complessivo del contratto.  Tale  dichiarazione è facoltativa e la sua mancanza  o incompletezza comporterà l’esecuzione dell’intero servizio  da parte dell’ aggiudicatario;

· Dichiarazione di sopralluogo, (Modello B) sottoscritta dal libero professionista o dal Titolare o dal Legale Rappresentante o Direttore Tecnico o Procuratore  generale o speciale o altro soggetto munito di delega scritta, come individuati nel modello, e resa di fronte al Funzionario del Servizio Tecnico all'uopo delegato e dallo stesso debitamente controfirmata. 

· mandato collettivo speciale con rappresentanza all’operatore economico mandatario, in caso di concorrenti riuniti o consorziati costituiti. Il mandato deve risultare da scrittura privata autenticata ed è gratuito ed irrevocabile. La relativa  procura è  conferita a chi legalmente rappresenta l’operatore economico mandatario al quale spetta  la rappresentanza esclusiva, anche processuale, dei mandanti . 

· In ipotesi di avvalimento, il contratto in originale o copia autentica,  in virtu' del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto, o, nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che appartiene al medesimo gruppo, in luogo del contratto di cui sopra,  una dichiarazione sostitutiva presentata dall’impresa concorrente, attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi previsti dal comma 5 dell’art.49.

· copia autenticata del Titolo e/o Procura in base al quale si giustificano i poteri di rappresentanza del firmatario, nel caso in cui l'offerta e/o la documentazione di cui sopra siano sottoscritte da persona diversa dal legale rappresentante dell'impresa.

b) La busta recante l’indicazione “OFFERTA TECNICA” dovrà contenere la documentazione di seguito indicata, firmata dal  Titolare o Legale rappresentante del soggetto concorrente, in caso di partecipazione in forma singola, dal titolare o legale rappresentante del soggetto mandatario  in nome e per conto proprio e delle mandanti, in caso di concorrenti riuniti o consorziati costituiti, dai  titolari o legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in caso di concorrenti riuniti  o consorziati non costituiti. 
· Relazione tecnico-metodologica, composta da non più di 20 cartelle, supportata da elaborati grafici e/o schizzi progettuali, i cui obiettivi e contenuti sono specificati nella tabella di individuazione degli elementi di valutazione dell’ offerta economicamente più vantaggiosa allegata;

· Relazione descrittiva dell’organigramma (massimo quattro cartelle), con i contenuti di cui alla tabella di individuazione degli elementi di valutazione dell’ offerta economicamente più vantaggiosa allegata.
Tutti gli elaborati presentati  non dovranno contenere, a pena di esclusione, alcun riferimento al ribasso offerto per la realizzazione del servizio o alla riduzione offerta sul tempo di realizzazione dello stesso, oggetto dell’offerta economica.

 Il concorrente dovrà, inoltre, corredare l’offerta tecnica di un elenco degli elaborati che la compongono.

c) La busta recante l’indicazione “OFFERTA ECONOMICA” dovrà contenere la seguente documentazione:
· dichiarazione d’offerta,  redatta utilizzando il modulo allegato, sottoscritta, a pena di esclusione, dal  Titolare o Legale rappresentante del soggetto concorrente, in caso di partecipazione in forma singola, dal titolare o legale rappresentante del soggetto mandatario  in nome e per conto proprio e delle mandanti, in caso di concorrenti riuniti o consorziati costituiti, dai  titolari o legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in caso di concorrenti riuniti  o consorziati non costituiti, e  contenente:
Il ribasso percentuale sul prezzo da  indicare in cifre ed in lettere. In caso di discordanza, prevale il ribasso percentuale indicato in lettere sulla base del quale verrà attribuito il punteggio;

la riduzione percentuale unica sulla durata della progettazione preliminare ed esecutiva da indicare in cifre ed in lettere. In caso di discordanza,  prevale la riduzione percentuale indicata in lettere sulla base della quale verrà attribuito il punteggio;

Resta inteso che il recapito del piego rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile. Oltre il detto termine non si riterrà valida alcuna offerta anche se sostitutiva ed aggiuntiva ad offerta precedente e non si farà luogo a gara di miglioria. A tal fine farà fede il timbro apposto dall'ufficio Archivio e Protocollo. 

Si provvederà all'aggiudicazione stessa anche quando sia pervenuta una sola offerta valida. In caso di offerte uguali si provvederà all'aggiudicazione a norma del 2° comma dell'art. 77 del R.D. 23 maggio 1924 n. 827 (mediante estrazione a sorte). Non si procederà all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto ( art.81 D.Lgs.n.163/2006).

Non saranno presi in considerazione i plichi che non risultino pervenuti entro le ore 13 del giorno 30.10.2008 con le modalità previste nel presente disciplinare o sui quali non sia apposta l'indicazione dell'oggetto della gara o del mittente. 
Si farà luogo alla esclusione dalla gara nel caso che manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno dei documenti richiesti. Si richiama quanto previsto dall’art.46 del D.Lgs.n.163/2006, ove ne ricorrano le condizioni.

PROCEDURA DI SELEZIONE DELL’OFFERTA 

Il contratto verrà aggiudicato, ai sensi dell’art.83 del D.Lgs n.163/2006, con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa prendendo in considerazione gli elementi e sub-elementi indicati nell’allegata Tabella di individuazione degli elementi di valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa e secondo le modalità ed i termini dalla stessa stabiliti.

Le sedute di gara pubbliche potranno essere sospese e aggiornate ad altra ora o ad un  giorno successivo senza necessità di comunicazione, salvo che nella fase di apertura delle buste delle offerte economiche.

Le offerte saranno sottoposte all’esame di una commissione giudicatrice, nominata dall’organo della stazione appaltante competente ad effettuare la scelta del soggetto affidatario del contratto, dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. La commissione è composta, ai sensi dell’art. 84 del DLgs.n.163/2006 e 20 del vigente regolamento dei contratti, dal  Dirigente del Servizio fra le cui competenze rientra l’oggetto della gara, che la presiede, e da un numero dispari di componenti, in numero massimo di cinque, interni o esterni, esperti nella specifico settore a cui si riferisce il contratto.
Il procedimento avrà il seguente svolgimento:

- Il giorno 03.11.2008 alle ore 9,00 presso la sede comunale - P.zza della Libertà n.3 – Macerata dichiarata aperta la gara, in seduta pubblica il presidente della Commissione,  dopo aver verificato il  rispetto del termine perentorio di ricezione e la regolarità esterna dei plichi presentati, procederà all’apertura degli stessi e all’ammissione dei concorrenti  sulla base dell’esame della documentazione contenuta nella busta recante l’indicazione “DOCUMENTI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA”, provvedendo ad eventuali esclusioni, nel caso che manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno dei documenti richiesti;
- Provvederà poi a far racchiudere   le buste  sigillate recanti l’indicazione “OFFERTA TECNICA” e  quelle recanti l’indicazione “OFFERTA ECONOMICA” in due distinti faldoni controfirmati dai membri della Commissione e dichiarerà chiusa la seduta pubblica. 

In una o più sedute riservate la commissione, previa eventuale fissazione dei criteri motivazionali, procederà all’apertura delle buste  recanti l’indicazione “OFFERTA TECNICA”  effettuandone l’esame ed escludendo dalla gara quei concorrenti le cui offerte tecniche risultino incomplete o carenti sotto il profilo tecnico-documentale. 

La Commissione  può riservarsi di chiedere precisazioni sulla documentazione presentata dai Concorrenti che sono tenuti a fornirle nei termini e nei modi stabiliti dalla stazione Appaltante.
Ad esame completato la Commissione valuterà comparativamente le offerte tecniche e procederà all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicate nell’allegata Tabella di individuazione degli elementi di valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa.

Esaurite le suddette operazioni limitatamente ai soli concorrenti ammessi dopo la valutazione delle offerte tecniche, in seduta pubblica la Commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche, procederà all’apertura delle buste recanti l’indicazione “OFFERTA ECONOMICA” e, previa verifica della regolarità formale e della completezza dell’offerta economica, darà lettura dei ribassi e delle riduzioni di ciascuna di esse e  determinerà l’offerta economicamente più vantaggiosa applicando i criteri indicati nella tabella allegata, salva verifica della congruità dell’offerta ai sensi dell’art.86, commi 2 e 3, del D.Lgs.n.163/2006.
Risulterà aggiudicatario il concorrente la cui  offerta tecnico-economica avrà conseguito il maggiore punteggio complessivo, fatta salva la verifica di cui all’art.86 del D.Lgs.n.163/2006.  I criteri ed il procedimento di verifica ed esclusione delle offerte anormalmente basse sono previsti dagli artt.87 e 88 del D.Lgs.n.163/2006. La Commissione sottopone a verifica la prima migliore offerta, se la stessa appaia anormalmente bassa, e, se la esclude, procede nella stessa maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare la migliore offerta non anomala.

Le fasi della procedura di affidamento sono regolate dagli artt.11 e 12 del D.Lgs.n.163/2006. L'aggiudicazione definitiva diventa efficace all'esito positivo dell'accertamento dei requisiti generali e tecnico-economici dichiarati in sede di partecipazione alla gara effettuato ai sensi e per gli effetti dell’art.71 del DPR n. 445/2000, nonché all'esito negativo degli accertamenti previsti dalla vigente normativa antimafia, con le conseguenze di legge, e non equivale ad accettazione dell’offerta. L’operatore economico che risulterà aggiudicatario ed eventualmente i concorrenti sottoposti a verifica, dovranno presentare la documentazione attestante il possesso dei requisiti tecnico-economici richiesti per la partecipazione  ed il certificato di ottemperanza alle norme di cui alla L. 68/99, il certificato di iscrizione alla CCIAA con dicitura antimafia e il DURC.

Si provvederà a determinare la nuova aggiudicazione secondo la graduatoria, qualora l'aggiudicatario e/o alcuno dei concorrenti  sottoposti a controllo risultino non possedere i suddetti requisiti con le conseguenze di legge.

Ai sensi dell’art.11, commi 9 e 10, del D.Lgs.n.163/2006 una volta divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva la stipulazione del contratto di appalto ha luogo entro il termine di 60 gg., termine durante il quale l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile, ma non prima di 30 gg. dalla comunicazione ai controinteressati del provvedimento di aggiudicazione, salvo motivate ragioni di particolare urgenza.

Le offerte hanno validità per 180 gg. dalla data di scadenza del termine di presentazione dell’offerta, fatta salva la facoltà della stazione appaltante di richiedere agli offerenti il differimento del termine ai sensi  dell’art.11, c.6, del D.Lgs.n.163/2006.

OBBLIGHI A CARICO DELL’ AGGIUDICATARIO
Per quanto riguarda gli obblighi a carico del soggetto aggiudicatario si richiamano le norme, le prescrizioni e condizioni vigenti in materia di contratti pubblici e quelle contenute  nello schema di contratto, in particolare, gli artt.3,10,11 e 15,  le previsioni in ordine alle  garanzie assicurative  di cui all’art.7 ed  in materia di personale di cui all’art.9.

In caso di subappalto, l’aggiudicatario deve chiedere autorizzazione ed  i pagamenti saranno effettuati dall’appaltatore che dovrà trasmettere copia delle fatture quietanzate ai sensi e per gli effetti dell’art.118 del D.Lgs 163/2006.

Da ultimo si richiama il disposto di cui agli artt.1-bis della L. 18-10-2001 n. 383 e s.m. e 2 della L.n.266/2002 come ribadito dall’art.38 del  D.Lgs.n.163/2006,  che rispettivamente  prevedono:

Art.1-bis. Comma 14, L.n.383/2001“ I soggetti che si avvalgono dei piani individuali di emersione sono esclusi dalle gare di appalto pubblico fino alla conclusione del periodo di emersione.” 
Art.2. comma 1, L.n.266/2002 “Le imprese che risultano affidatarie di un appalto pubblico sono tenute a presentare alla stazione appaltante la certificazione relativa alla regolarità contributiva a pena di revoca dell’affidamento ”. 

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AA.GG.

D.ssa  Cinzia Alimenti
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